
 

 

 

Prérequis :  Aucun 

Public :  Tout salarié 

Délai d’accès : En inter selon un calendrier de programmation - En intra avec  
une intervention garantie sous un  délai de 8 semaines selon les besoins 

Accessibilité : Les locaux sont accessibles aux personnes en situation de handicap. Vous êtes en situation de 

handicap ? contactez notre référent handicap Mme BEURGUET - 05 49 43 86 68 

 

OBJECTIF DE LA FORMATION 

Rendre ses réunions attractives et dynamiques 

 

PROGRAMME 

 

Autodiagnostic pour définir ses priorités, identifier ses interrogations  

en matière d’animation de réunion 

 

Préparer sa réunion 

− Définir les enjeux et l’objectif final à atteindre 

− Structurer sa réunion 

− Choisir ses techniques d’animation 

− Créer un support visuel efficace 

 

Conduire une réunion 

− Introduire la réunion et se positionner en leader 

− Faire interagir les participants 

− Respecter le temps 

− Clôturer la réunion et en assurer le suivi 

 

Gérer les situations difficiles en réunion 

− Traiter les objections et les freins 

− Gérer les comportements difficiles 

 

 

 

 

 

 

 

Animer et conduire des réunions  

 

 

 

 

Stagiaires 

De 4 à 12 stagiaires 
 

 

Evaluation  

Evaluation des acquis 

tout au long de la 

formation 

Remise d’une attestation 

de fin de formation 

 

Pédagogie 

Alternance d'apports 

théoriques de 

méthodologies et mises 

en pratique 

Jeux de rôle filmés et 

analysés en groupe 
 

 

Tarif 

Nous consulter 

Durée : 2 jours 

14 heures  

EN SAVOIR PLUS 

www.msaservices-poitou.fr 

05 49 43 86 68 

formation@msaservices-

poitou.fr 
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